Hinweise zur elektronischen Rechnungsstellung HESSEN

Lieferanten / Rahmenvertragspartner FORST

Dieses Dokument enthdlt wichtige Hinweise fir die ab 18.04.2024 grundsdtzlich verpflichtende
Erstellung elektronischer Rechnungen an die Dienststellen von HessenForst.

Das zukUinftig zu verwendende Rechnungsformat ,xRechnung® ist ein Standard fur die Art
und die technische Zusammensetzung der Rechnungsinformationen in einem XML-Datensatz
(Standard XRechnung; ZUGFeRD).

Der Prozessablauf bei der elektronischen Beschaffung (SAP-EBP) bleibt unverdndert!
(Beleg-Nr: 47XXXXXXXX und/oder 48XXXXXXXX = keine Rechnungsstellung -> Gutschriftsverfahren)

Auf die in der elektronischen Rechnung ohnehin anzugebenden umsatzsteuerrechtlichen
Rechnungsbestandteile des § 14 UStG wird an dieser Stelle nochmal hingewiesen.

Weitere Informationen zur elektronischen Rechnungsstellung beim Land Hessen.

1. Rechnungsinhalte: Angaben des Rechnungsempfdngers

Nachfolgend finden Sie Angaben darlber, an welcher Stelle in der E-Rechnung bestimmte Informa-
tionen angegeben werden mussen. Berlcksichtigen Sie dies bitte bei der Rechnungsstellung an:
~Musterbeispiel HessenForst Forstamt Neukirchen®

Angabe Inhalt Daten- | Hinweise fiir
feld Rechnungssteller

Rechnungsadresse HessenForst Forstamt Neukirchen BT-44 | Pflichtangabe,
Hersfelder Str. 25 BT-50 | ©rganisationsbezogen
Neukirchen (Knuill) BT-52 | Tragen Sie die Adresse des
24626 BT-53 Forstamtes (Leistungsempfén-
gers) ein. Die bisherige abwei-
DE BT-55 | chende Rechnungsanschrift
entfallt.
Kduferreferenz 06-28501216-07 BT-10 | Pflichtangabe,
(Leitweg-ID) organisationsbezogen
Sie finden im Anhang eine
Ubersicht der Dienststellen
mit Leitweg-ID
Kontaktstelle z. B. Sachbearbeitung, Revier oder BT-56
Warenempfdanger (Lieferschein)
Telefonnummer BT-57
der Kontaktstelle
E-Mailadresse ForstamtNeukirchen@forst.hessen.de BT-58 | Pflichtangabe,
des Bestellers organisationsbezogen
Geben Sie die E-Mail des
Bestellers/Anforderers an.
Nur so kann die Rechnung
automatisiert zugeordnet
und schneller bearbeitet
werden.
Lieferantennummer Sofern lhnen eine Lieferantennummer | BT-29 | Geben Sie hier bitte lhre
mitgeteilt wurde, geben Sie diese Kreditorennummer an,
bitte hier an. falls bekannt
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2. Rechnungsversand und -format

HESSEN
FORST

in der jeweils gulltigen Fassung.

Angabe Inhalt Daten- | Hinweise fiir
feld Rechnungssteller

Rechnungsversand Eine EU-Norm konforme Rechnung -- Eine Ubermittlung der Rech-
kann vom Rechnungssteller nungen Uber die Rechnungs-
ausschlieBlich per E-Mail an eingangsplattformen ZRE und
das Postfach mit der Adresse: OZG-RE ist nicht moéglich.
E-Rechnung@ekrw.hessen.de Auch ein Austausch der
gesendet werden. elektronischen Dokumente
Ein gesondertes Registrierungs- lber PEPPOL (Webservice)
verfahren ist nicht erforderlich. ist nicht moglich.
Jede E-Mail darf maximal ein Datei-
anhang (xRechnung) beinhalten.

Rechnungsformat Rechnungsstandard XRechnung -- Fur die Ausstellung von elektro-

nischen Rechnungen an die
hessische Landesverwaltung

ist grundsatzlich der Rech-
nungsstandard XRechnung in
der jeweils gultigen Fassung zu
verwenden oder jeder Standard,
der zur EU-Norm konform ist
vorzugsweise mit ZUGFeRD,
Version 2.1.1, XRechnung ohne
Sichtformat PDF.

3. Transaktionsspezifische Angaben (Auftragsbezogene Angaben)

eine Buchungsreferenz vom Auftrag-
geber mitgeteilt wurde, geben Sie
diese bitte hier an.

Angabe Inhalt Daten- | Hinweise fiir
feld Rechnungssteller
Projektnummer Sofern Ihnen mit der Beauftragung BT-11
eine Projekthummer mitgeteilt wurde
geben Sie diese bitte hier an.
Vertragsnummer Bitte geben Sie hier die zugehorige BT-12 | Sofern Ihnen vom Auftraggeber
Vertragsnummer an. eine Vertragsnummer mitgeteilt
wurde, geben Sie diese bitte hier
an.
Bestellreferenz Bitte geben Sie hier die Ihnen ggf. BT-13 | Pflichtangabe
vom Auftraggeber mit der Beauftra- bei Bestellungen lber
gung mitgeteilte Bestellnummer an. SAP-MM 45XXXXXXXX
Ausschreibungs- Sofern Ihnen eine Ausschreibungs- BT-17 | Geben Sie hier bitte die
referenz referenz (Vergabenummer) mitgeteilt Vergabenummer an,
wurde, geben Sie diese bitte hier an. falls vorhanden
Buchungsreferenz Sofern Ihnen mit der Beauftragung BT-19
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4. Weitere Angaben des Rechnungsstellers

Nachfolgend finden Sie zudem weiterfihrende Informationen zur Verortung von Datenfeldern fir
Angaben, die Sie gegenliber Ihrem Auftraggeber HessenForst in der E-Rechnung machen méchten.

Angabe Inhalt Daten- | Hinweise fiir
feld Rechnungssteller
Kontaktstelle Benennen Sie hier Ihre Kontaktstelle BT-41 | Pflichtangabe
Telefonnummer fur Ruckfragen durch den Rech- BT-42
nungsempfdnger.
E-Mail-Adresse BT-43
Kennung des Rech- Benennen Sie hier Ihre Kontaktstelle BT-128 | Optionale Angabe
nungsgegenstandes fur Ruckfragen durch den Rech-
auf Positionsebene nungsempfdnger.
Auftragsreferenz Benennen Sie hier lhre Kennung fir BT-14 | Optionale Angabe
die Zuordnung der Rechnung zum
Auftrag.
Zahlungsbedingungen | Benennen Sie hier gegenliber dem BT-20 | Optionale Angabe
Rechnungsempfdnger die Zahlungs-
bedingungen in Textform (mit Be-
schreibung moglicher Skonto- und
Verzugsbedingungen).
Im Falle eines positiven Zahlbetrags
(BT-115) muss entweder dieses Feld
oder das Feld Falligkeitsdatum (BT-
09) angegeben werden.
IBAN Geben Sie hier die Kennung lhres BT-84 | Pflichtangabe
Kontos an, auf das die Zahlung durch
den Rechnungsempfdnger erfolgen
soll.
Kennung der Ohne eindeutige Kennung je Rech- BT-126 | Pflichtangabe

Rechnungsposition

nungsposition kann die Rechnung
nicht Ubermittelt werden.

5. Einfiigen von Rechnungsanlagen

Der elektronischen Rechnung kdnnen Sie durch Einbetten in das XML auch Unterlagen bzw.
Anlagen (z.B. Zeitnachweise, Lieferscheine etc.) beifligen. Diese rechnungsbegriindenden
Unterlagen bzw. Anlagen durfen nicht als Anhang einer Email versandt werden.

Die DateigroBe elektronischer Anlagen ist inklusive der E-Mail auf 22 Megabyte begrenzt.
Folgende Arten von Anlagen sind zuldssig:

PDF-Dateien
Bilder (PNG, JPEG)
Textdateien (CSV)

Excel-Dateien (XLSX)

OpenDocument-Dateien (ODS)
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6. Weitere Informationen zum Rechnungseingang per E-Mail (XML-oder PDF-Anhang)

E-Mails, XML-/PDF-Rechnungen und sonstige Anlagen per E-Mail werden nicht bearbeitet, wenn:

= der Anhang nicht im XML oder PDF-Format ist

=  E-Mail im Format Rich-Text versendet wird

= E-Mail enthdlt eine passwortgeschuitzte Rechnungsdatei

* E-Mail enthdlt ein Echtheitszertifikat (Signatur) oder Verschlisselung

* E-Mail wurde von Apple Mail als "Formatierter Text" (HTML) versendet

= Die E-Mail keinen Anhang oder mehrere Anhdnge enthalt

Es erfolgt eine Benachrichtigung Uber die Nichtverarbeitung, wenn:

= kein Anhang, mehrere Anhdnge oder ein Anhang im falschen Format der Mail beigefligt war

= der Anhang inklusive der E-Mail 22 MB Uberschreitet

7. Links zu weiterfiihrenden Informationen

Eine ausfuhrliche Dokumentation des Datenmodells im Standard XRechnung, zum Standard
ZUGFeRD sowie weitere Verweise konnen Sie bei den offiziellen Stellen abrufen:

Information

Web-Link

Standard X-Rechnung

https://xeinkauf.de/

FAQs zur X-Rechnung

https://xeinkauf.de/faq/

Standard ZUGFeRD

https://www.ferd-net.de/standards/zugferd

FAQs zu ZUGFeRD

https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-faq

Format-Spezifikation
Leitweg-ID

https://xeinkauf.de/app/uploads/2022/11/Leitweg-ID-
Formatspezifikation-v2-0-2-1.pdf

8. Ubersicht der Kauferreferenznummern (Leitweg-ID) nach Dienststellen

Die Leitweg-ID fUr die Dienststellen der hessischen Landesverwaltung setzt sich aus der Kenn-zahl
06 fur das Bundesland Hessen, aus dem Buchungskreis, der Dienststelle (jeweils vierstellig) und ei-
ner zweistelligen Prifziffer zusammen.

Dienststelle

Anschrift

E-Mail

Leitweg-ID

HessenForst
Forstamt Bad Hersfeld

Im Stift 8
36251 Bad Hersfeld

ForstamtBadHersfeld
@forst.hessen.de

06-28501225-77

HessenForst
Forstamt Bad Schwalbach

Gartenfeldstr. 32
65307 Bad Schwalbach

ForstamtBadSchwal-
bach @forst.hessen.de

06-28501106-46

HessenForst
Forstamt Beerfelden

MUmlingtalstr. 73
64760 Oberzent

ForstamtBeerfelden
@forst.hessen.de

06-28501107-43

HessenForst
Forstamt Biedenkopf

Hospitalstr. 47
35216 Biedenkopf

ForstamtBiedenkopf
@forst.hessen.de

06-28501323-74

HessenForst
Forstamt Burghaun

SchloBstr. 12
36151 Burghaun

ForstamtBurghaun
@forst.hessen.de

06-28501201-52
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HessenForst Wolkersdorfer Str. 81 ForstamtBurgwald 06-28501256-81

Forstamt Burgwald

35099 Burgwald

@forst.hessen.de

HessenForst
Forstamt Darmstadt

Ohlystr. 75
64285 Darmstadt

ForstamtDarmstadt
@forst.hessen.de

06-28501118-10

HessenForst Ringstr. 54 ForstamtDieburg 06-28501119-07
Forstamt Dieburg 64807 Dieburg @forst.hessen.de
HessenForst Forststr. 6 ForstamtFrankenberg 06-28501248-08
Forstamt Frankenberg-Vohl 35066 Frankenberg @forst.hessen.de
HessenForst Gerloser Weg 4 ForstamtFulda 06-28501202-49
Forstamt Fulda 36039 Fulda @forst.hessen.de

HessenForst
Forstamt GroB-Gerau

Robert-Koch-Str. 3
64521 GroB-Gerau

ForstamtGrossGerau
@forst.hessen.de

06-28501129-74

HessenForst
Forstamt Hanau-Wolfgang

Rodenbacher Chaussee 10a
63457 Hanau-Wolfgang

FAHanauWolfgang
@forst.hessen.de

06-28501176-30

HessenForst
Forstamt Herborn

Uckersdorfer Weg 6
35745 Herborn

ForstamtHerborn
@forst.hessen.de

06-28501336-35

HessenForst

Forstamt Hessisch Lichtenau

Retteréder Str. 17
37235 Hessisch Lichtenau

FAHessischLichtenau
@forst.hessen.de

06-28501238-38

HessenForst
Forstamt Hofbieber

Langenbieber, Thiergarten
36145 Hofbieber

ForstamtHofbieber
@forst.hessen.de

06-28501210-25

HessenForst Frankfurter Str. 20 Forstamtlesberg 06-28501252-93
Forstamt Jesberg 34632 Jesberg @forst.hessen.de
HessenForst Burgstr. 5 ForstamtJossgrund 06-28501115-19

Forstamt Jossgrund

63637 Jossgrund-BurgioB

@forst.hessen.de

HessenForst
Forstamt Kirchhain

Hangelburg 2
35274 Kirchhain

ForstamtKirchhain
@forst.hessen.de

06-28501319-86

HessenForst
Forstamt Konigstein

Olmiihlweg 17
61462 Kénigsstein (Taunus)

ForstamtKoenigstein
@forst.hessen.de

06-28501146-23

HessenForst
Forstamt Lampertheim

AuBerhalb Wildbahn 2
68623 Lampertheim

ForstamtLampertheim
@forst.hessen.de

06-28501150-11

HessenForst
Forstamt Langen

Dieburger Str. 53
63225 Langen

ForstamtLangen
@forst.hessen.de

06-28501151-08

HessenForst
Forstamt Melsungen

Fritzlarer Str. 63
34212 Melsungen

ForstamtMelsungen
@forst.hessen.de

06-28501240-32

HessenForst
Forstamt Michelstadt

Erbacher Str. 28
64720 Michelstadt

ForstamtMichelstadt
@forst.hessen.de

06-28501156-90

HessenForst
Forstamt Neukirchen

Hersfelder Str. 25
34626 Neukirchen (Knull)

ForstamtNeukirchen
@forst.hessen.de

06-28501216-07

HessenForst
Forstamt Nidda

Auf der Platte 34
63667 Nidda

ForstamtNidda
@forst.hessen.de

06-28501158-84

HessenForst
Forstamt Reinhardshagen

Obere Kasseler Str. 27
34359 Reinhardshagen

ForstamtReinhardshag
@forst.hessen.de

06-28501265-54
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HessenForst Zeller Str. 14 ForstamtRomrod 06-28501364-48
Forstamt Romrod 36329 Romrod @forst.hessen.de

HessenForst
Forstamt Rotenburg

Friedenstr. 14

36199 Rotenburg a. d. Fulda

ForstamtRotenburg
@forst.hessen.de

06-28501231-59

HessenForst
Forstamt Ridesheim

Zum Niederwald-Denkmal 15
65385 Ridesheim am Rhein

ForstamtRuedesheim
@forst.hessen.de

06-28501165-63

HessenForst
Forstamt Schllchtern

Schlossstr. 24
36381 Schllchtern

ForstamtSchluechtern
@forst.hessen.de

06-28501167-57

HessenForst
Forstamt Schotten

Karl-Weber-Str. 2
63679 Schotten

ForstamtSchotten
@forst.hessen.de

06-28501368-36

HessenForst
Forstamt Wehretal

Langenhainer Str. 5
37287 Wehretal

ForstamtWehretal
@forst.hessen.de

06-28501241-29

HessenForst
Forstamt Weilburg

Kampweg 1
35781 Weilburg

RGFAWeilburg
@forst.hessen.de

06-28501355-75

HessenForst
Forstamt WeilmUinster

Nassauer Str. 18
35789 Weilmunster

ForstamtWeilmuenster
@forst.hessen.de

06-28501374-18

HessenForst
Forstamt Weilrod

Schloss Neuweilnau
61276 Weilrod

ForstamtWeilrod
@forst.hessen.de

06-28501157-87

HessenForst Burgstr. 7 ForstamtWettenberg 06-28501349-93
Forstamt Wettenberg 35435 Wettenberg @forst.hessen.de
HessenForst Hornsheimer Eck 11a ForstamtWetzlar 06-28501312-10
Forstamt Wetzlar 35578 Wetzlar @forst.hessen.de

HessenForst Chausseehaus 20 ForstamtWiesbaden 06-28501117-13
Forstamt Wiesbaden- 65199 Wiesbaden @forst.hessen.de

Chausseehaus

HessenForst KurflrstenstraBe 19 ForstamtWolfhagen 06-28501275-24
Forstamt Wolfhagen 34466 Wolfhagen @forst.hessen.de

HessenForst Technik Otto-Hahn-StraBe 11 HFTechnik 06-28501281-06
Standort Bebra 36179 Bebra @forst.hessen.de

HessenForst Technik SiemensstraBe 2 HFTechnik 06-28501281-06

Standort Merenberg

35799 Merenberg

@forst.hessen.de

HessenForst
Landesbetriebsleitung
Standort Kassel

Panoramaweg 1
34131 Kassel

ZentraleDienste
@forst.hessen.de

06-28500960-96

HessenForst
Landesbetriebsleitung
Standort GieBen

Europastr. 10-12
35394 GieBen

ZentraleDiensteGl
@forst.hessen.de

06-28500960-96
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